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ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN CHI PHÍ THUÊ XE

Mẫu tham khảo dành cho doanh nghiệp / bộ phận hành chính - kế toán.

Thông tin đề nghị
- Đơn vị / Bộ phận đề nghị: ........................................................
- Người đề nghị: ........................................................
- Ngày đề nghị: ...... / ...... / ........
- Nhà cung cấp dịch vụ: ........................................................
- Hợp đồng / Báo giá số: ........................................................
- Kỳ thanh toán: Từ ...... / ...... / ........ đến ...... / ...... / ........

Nội dung đề nghị thanh toán

| STT | Nội dung | Số lượng / kỳ | Đơn giá | Thành tiền |
|---|---|---|---|---|
| 1 | | | | |
| 2 | | | | |
| 3 | | | | |
| 4 | | | | |
| 5 | | | | |
| 6 | | | | |

**Tổng tiền đề nghị thanh toán:** ........................................................ VNĐ

**Bằng chữ:** ....................................................................................................................

Hồ sơ kèm theo
- [ ] Hợp đồng / phụ lục
- [ ] Báo giá
- [ ] Bảng đối soát chuyến xe / km / giờ
- [ ] Biên bản nghiệm thu
- [ ] Hóa đơn
- [ ] Chứng từ khác: ............................

**Ghi chú:** Kiểm tra số liệu thực tế và điều khoản hợp đồng trước khi thanh toán. Mẫu này chỉ mang tính tham khảo nội bộ.

| Người đề nghị | Bộ phận xác nhận | Kế toán / Phê duyệt |
|---|---|---|
| Ký, ghi rõ họ tên | Ký, ghi rõ họ tên | Ký, ghi rõ họ tên |
